Instytut Technologii Eksploatacji — Panstwowy Instytut Badawczy,
ul. Putaskiego 6/10, 26-600 Radom
Tel.: 048/3644241, fax: 048/3644760, e-mail: instytut @itee.radom.pl, htpp//www.itee.radom.pl

USTAWICZNA EDUKACJA ZAWODOWA DOROSLYCH

Lp.

Produkt/Ustuga

Charakterystyka/Dane techniczne

Termin
realizaciji
zamowienia

Cena

Kurs: Podstawy obstugi komputera, Internet
(85 godzin)

Opis: Program opracowany w uktadzie modutowym:
System operacyjny MS Windows 98, Edytor tekstu MS
Word 97, Arkusz kalkulacyjny MS Excel 97, Internet jako
zrédto informacii i sposéb komunikacii

Przeznaczenie: Osoby zdobywajgce nowe kwalifikacje,
zmieniajgce zawod, bezrobotne

do uzgodnienia

do uzgodnienia

Kurs: Grafika komputerowa w tworzeniu
opracowan reklamowych
(110 godzin)

Opis: Program opracowany w ukiadzie modutowym:
Program w ukiadzie modufowym: Podstawy obstugi
systemy operacyjnego MS Windows 98, Podstawy obstugi
edytora tekstéw Word 97, Grafika komputerowa — obstuga
programu Corel Draw, Elektroniczna obrobka grafiki —
obstuga programu Adobe Photo Shop

Przeznaczenie: Osoby zdobywajgce nowe kwalifikacje,
zmieniajgce zawdd, bezrobotne

do uzgodnienia

do uzgodnienia

Kurs: Jak rozpocza¢ i prowadzi¢ wtasng
dziatalno$¢ gospodarczg?
(120 godzin)

Opis: Program opracowany w ukiadzie modutowym:
Trening umiejetnosci kierowniczych, Planowanie
i przygotowanie rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,
Opracowanie planu dziatalnosci gospodarczej,
Rachunkowo$¢ przedsigbiorstw, Marketing,
Gospodarowanie zasobami ludzkimi

Przeznaczenie: Osoby zdobywajgce nowe kwalifikacje,
zmieniajgce zawdd, bezrobotne

do uzgodnienia

do uzgodnienia

Kurs: Podstawy ksiegowosci z obstugg komputera
(218 godzin)

Opis: Program opracowany w uktadzie modutowym:
Technika pracy — organizacja pracy wiasnej, Organizacja
obiegu dokumentéw, Podstawy ksiegowosci, Ewidencja
ksiegowa, Podstawy obstugi systemu MS Windows 98,

do uzgodnienia

do uzgodnienia




program Word 97, Excel 97, Komputerowa ewidencja
ksiegowa — programy Hermes i Jolka for Windows
Przeznaczenie: Osoby zdobywajgce nowe kwalifikacje,
zmieniajgce zawod, bezrobotne

Kurs: Marketing z obstugg komputera
(124 godzin)

Opis: Program opracowany w uktadzie modutowym:
Strategia marketingowa, Elementy reklamy, Podstawy
obstugi komputera — MS Windows 98, Word 97, Grafika
komputerowa w reklamie — program Corel Draw
Przeznaczenie: Osoby zdobywajgce nowe kwalifikacje,
zmieniajgce zawdd, bezrobotne

do uzgodnienia

do uzgodnienia

Kurs: Specjalista prac biurowych i asystent
menadzera
(100 godzin)

Opis: Program opracowany w uktadzie modutowym:
Podstawy obstugi systemu MS Windows 98, Podstawy
obstugi programu Word 97, Word Art. 97, Excel 97,
Elementy prawa pracy, Kultura zawodu, Trening
zachowan interpersonalnych, Technika pracy biurowe;.
Organizacja obiegu dokumentéw, Obstuga technicznych
urzadzen biurowych

Przeznaczenie: Osoby zdobywajgce nowe kwalifikacje,
zmieniajgce zawdd, bezrobotne

do uzgodnienia

do uzgodnienia

Kurs: Pracownik matej poligrafii — maszynista
maszyn offsetowych
(137 godzin)

Opis: Program opracowany w ukfadzie modutowym:

Podstawy technologii poligraficznej, Podstawy budowy
maszyn offsetowych i urzgadzen poligraficznych,
Technologia druku offsetowego i przygotowalnia

offsetowa, Obstuga, regulacja i konserwacja arkuszowych
maszyn offsetowych

Przeznaczenie: Osoby zdobywajgce nowe kwalifikacje,
zmieniajgce zawdd, bezrobotne

do uzgodnienia

do uzgodnienia

Kurs: Pracownik matej poligrafii — introligator
poligraficzny
(142 godzin)

Opis: Program opracowany w uktadzie modutowym:
Podstawy technologii poligraficznej, Materiatoznawstwo
introligatorskie, obstuga i uzytkowanie maszyn
introligatorskich

Przeznaczenie: Osoby zdobywajgce nowe kwalifikacje,
zmieniajgce zawdd, bezrobotne

do uzgodnienia

do uzgodnienia

Kurs: Lider aktywizacji zawodowe;j
(144 godzin)

Opis: Program opracowany w ukiadzie modutowym:
Elementy poradnictwa zawodowego, Aktywne
poszukiwanie  pracy, Przepisy prawne, w tym
0 zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu, ABC malej
przedsiebiorczosci, Rozwigzywanie problemow

do uzgodnienia

do uzgodnienia




Srodowiskowych.
Przeznaczenie: Pracownicy urzeddw pracy, doradcy zawodowi

10.

Kurs: Projektowanie, realizacja i ewaluacja
modutowych programoéw szkolenia zawodowego
(80 godzin)

Opis: Program opracowany w ukfadzie modutowym; cel
kursu: Wstepne przygotowanie uczestnikbw w zakresie:
projektowania  programéw  szkolenia  zawodowego
z wykorzystaniem moduldéw umiejetnoSci zawodowych
(ILO — MES); identyfikacji potrzeb szkoleniowych
i tworzenia elastycznych ofert kurséw dla rynku pracy
z wykorzystaniem modutowych programéw szkoleniowych;
projektowania narzedzi ewaluacji i oceny jakosci szkolen
modutowych; wdrazania programéw szkolern modutowych,
stosowania aktywizujgcych metod nauczania
z uwzglednieniem zagadnien andragogiki

Przeznaczenie: Nauczyciele/instruktorzy, przygotowujgacy
sie do projektowania oraz realizacji modufowych
programow szkolenia zawodowego

do uzgodnienia

do uzgodnienia

11.

Kurs: Technologie informacyjne w szkole
(94 godzin)

Opis: Program opracowany w ukiadzie modutowym:
System operacyjny Windows’98; Edytor tekstu MS Word;
Arkusz kalkulacyjny MS Excel; Informatyka w zarzgdzaniu
placoéwka os$wiatowg; Zarzgdzanie, nauczanie
z wykorzystaniem sieci Internet

Przeznaczenie: Kadra zarzgdzajgca o$wiatg i nauczyciele
réznych typow szkét

do uzgodnienia

do uzgodnienia

12.

Kurs: Nauczanie w nowym typie szkolnictwa
zawodowego z uwzglednieniem przygotowania i
realizacji przedmiotu — przedsigbiorczos¢
(112 godzin)

Opis: Program opracowany w ukiadzie modutowym:
Wspétczesne tendencje edukacyjne; Przedsiebiorczos¢ —
nowy przedmiot w zreformowanej szkole zawodowe;j
Przeznaczenie: kadra kierownicza, nauczyciele szkot
zawodowych

do uzgodnienia

do uzgodnienia

13.

Kurs: Doskonalenie pracy szkoty. Budowa
szkolnego systemu oceniania
(126 godzin)

Opis: Program opracowany w ukifadzie modutowym:
Wspoiczesne  tendencie  edukacyjne;  Technologie
ksztalcenia; Szkolny system oceniania; Projektowanie
(szkolnego i przedmiotowego systemu oceniania, pakietow
edukacyjnych)

Przeznaczenie: Kadra kierownicza i nauczyciele roéznych
typdw szkét

do uzgodnienia

do uzgodnienia

14.

Kurs: Tworzenie i wykorzystanie bazy danych w
pracy dyrektora szkoty i nauczyciela (38 godzin)

Opis: Program opracowany w uktadzie modufowym:
Wykorzystanie baz danych w nauczaniu i zarzadzaniu
placowka naukowsg; Podstawowe pojecia z zakresu

do uzgodnienia

do uzgodnienia




relacyjnych baz danych, wprowadzenie do programu MS
Access, projektowanie relacyjnej bazy danych; tworzenie
tabel i kwerend, podstawowe pojecia z zakresu jezyka SQL;
tworzenie formularzy, makr i raportéw, wykorzystywanie
j€zyka Visual Basic w obstudze zdarzen i maksr;
Bezpieczenstwo w bazie danych MS Access, tworzenie

oraz dostosowanie paskéw narzedziowych.

Przeznaczenie: Kadra kierownicza i nauczyciele ro6znych
typbw szkét

15.

Kurs: Zarzadzanie europejskimi projektami
edukacyjnymi (20 godzin)

Opis: Program opracowany w ukifadzie modutowym:
Polityka i programy edukacyjne Unii Europejskiej;
Zarzadzanie realizacjg projektu edukacyjnego; Dobre
praktyki (studium przypadkdw).

Przeznaczenie: Nauczyciele wszystkich typéw szkoét
i placéwek o$wiatowych

do uzgodnienia

do uzgodnienia

16.

Studia Podyplomowe: Technologie Informacyjne
(Il semestry; 359 godzin)

Opis: Program opracowany w ukiadzie modutowym:
Tendencje edukacyjne; Podstawowe narzedzia informatyki;
Algorytmika; Podstawy programowania — Visual Basic;
Projektowanie i tworzenie relacyjnych baz danych na
przyktadzie programu Ms Access; Podstawy sieci
komputerowych i narzedzia Internetu; Oprogramowanie
dydaktyczne, systemy informacyjne zarzadzania szkolg;
Informatyka w szkole — metodyka; Rozwdj zawodowy.
Program zawiera roéwniez treSci zzakresu integracii
europejskiej i europejskich programoéw edukacyjnych.
Przeznaczenie: Nauczyciele roznych typdw szkét i placéwek
o$wiatowych, ktérzy chcg uzyskac uprawnienia do nauczania
przedmiotu ,Technologia informacyjna” i,Informatyka”
w szkotach podstawowych, gimnazjach
i ponadgimnazjalnych lub  zastosowa¢  technologie
informacyjne i komunikacyjne w pracy wiasnej i procesie
dydaktycznym.

do uzgodnienia

950,00 zt/osoba/
/sem.

17.

Studia Podyplomowe: Bibliotekoznawstwo i
Technologie Informacyjne
(Il semestry; 352 godzin)

Opis: Program opracowany w uktadzie modutowym:
Tendencje edukacyjne; Organizacja pracy biblioteki;
Rozwéj zawodowy bibliotekarza. Program zawiera réwniez
treSci z zakresu integracji europejskiej i europejskich
programow edukacyjnych. Studia przygotowujg stuchaczy
do wilgczenia nowoczesnych multimedialnych technik
informacji do organizacji pracy biblioteki i procesu

do uzgodnienia

950 zl/ /osoba/
/sem.




dydaktyczno-wychowawczego.
Przeznaczenie: Bibliotekarze, nauczyciele réznych typow
szkdt i placowek o$wiatowych.

18.

Studia Podyplomowe: Przedsiebiorczosci
(Il semestry; 354 godzin)

Opis: Program opracowany w ukiadzie modutowym:
Tendencje edukacyjne; Podstawy ekonomii, Zarzgdzanie
przedsiebiorstwem; Komunikacja interpersonalna;
Wprowadzenie na rynek pracy; Przedsiebiorczos¢
w szkole — metodyka, Praca badawcza. Program zawiera
rowniez  treSci  zzakresu integracji  europejskiej
i europejskich programoéw edukacyjnych.

Przeznaczenie: Studia przeznaczone sg dla nauczycieli —
kandydatéw do nauczania przedmiotu ,przedsiebiorczosc”
w szkotach ponadgimnazjalnych

do uzgodnienia

950 zl/ /osoba/
/sem.

19.

Studia Podyplomowe: Zarzadzania O$wiatg
(Il semestry; 280 godzin)

Opis: Program opracowany w ukfadzie modutowym:
Prawo w szkole; Administracja i gospodarka szkoty;
Komputery w zarzadzaniu szkotg; Organizacja oswiaty;
Projektowanie rozwoju szkoly. Program zawiera réwniez
treSci z zakresu integracji europejskiej i europejskich
programéw edukacyjnych. Studia przygotowujg do
przedsigbiorczego i efektywnego kierowania rozwojem
szkoly lub instytucji oSwiatowej w warunkach nowego
systemu oswiaty i wobec procesow integracji europejskie;.
Przeznaczenie: Kadry kierownicze szkét publicznych
i niepublicznych, o$rodkéw i instytucji ksztatcenia
dorostych, pracownicy administracji samorzgdowej,
oérodkébw metodycznych, poradnictwa, urzedéw pracy,
osoby ubiegajace sie o stanowisko dyrektora.

do uzgodnienia

950 z¥/
/osoba/
/sem.

20.

Studia Podyplomowe: Zintegrowana edukacja
wczesnoszkolna
(Il semestry; 352 godzin)

Opis: Program opracowany w ukifadzie modutowym:
Tendencje  edukacyjne; Diagnoza  psychologiczno-
-pedagogiczna; Projektowanie dydaktyczne; Rozwdj
zawodowy. Program zawiera réwniez treSci z zakresu
integracji  europejskiej i europejskich  programoéw
edukacyjnych. Studia przygotowujg stuchaczy do realizaciji
nauki integralnej w klasach I|-lll, atakze nabycia
umiejetnosci w planowaniu i prowadzeniu zaje¢ w formie
integralnych jednostek tematycznych, nastawionych na
wspieranie i stymulowanie rozwoju ucznia.

Przeznaczenie: nauczyciele klas il szkot

do uzgodnienia

950 zt/ /osoba/
/sem.




podstawowych, placéwek opiekuriczo-wychowawczych,
szkot specjalnych, nauczyciele przedszkoli

21.

Studia Podyplomowe: Doradztwo zawodowe
(Il semestry; 350 godzin)

Opis: Program opracowany w ukiadzie modutowym:
Tendencje edukacyjne; Poradnictwo i doradztwo
zawodowe; Wprowadzenie na rynek pracy; Metodyka
pracy doradcy; Komunikacja interpersonalna, Technologie
informatyczne w pracy doradcy zawodowego. Program
zawiera réwniez treSci z zakresu integracji europejskiej
i europejskich programow  edukacyjnych. Studia
przygotowujg stuchaczy do wspierania istymulowania
rozwoju miodziezy i o0s6b dorostych w zakresie
przygotowania ich do wyboru zawodu, kierunku
ksztatcenia i doskonalenia oraz bycia aktywnym na rynku
pracy, uwzgledniajgc ich mozliwosci psychofizyczne
i sytuacje zyciowg, a takze potrzeby rynku pracy oraz
mozliwosci systemu edukacyjnego.

Przeznaczenie: nauczyciele szk& gimnazjalnych i
ponadgimnazjalnych, pracownicy urzedéw administracji
panstwowej, oSrodkéw metodycznych, poradnictwa,
urzedébw pracy, nie posiadajgcy formalnych kwalifikaciji
doradcéw zawodowych.

do uzgodnienia

950 zt/ /osoba/
/sem.




